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Estudo Técnico Preliminar 3/2025

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: IB/CRC 2025

2. Descricao da necessidade
2. DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. Para o presente caso, a equipe de planejamento tomou como base referencial o
Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD) elaborado pela area requisitante. Da
analise do DFD extraiu-se as seguintes informacdes:

2.2. Problema a ser resolvido: necessitam do fornecimento de coffee break durante
os intervalos de cerimoOnias, oficinas, capacitacbes, semanas académicas, Semana
Interna de Prevencao de Acidentes do Trabalho (SIPAT) e demais eventos vinculados
aos objetivos institucionais, uma vez que:

a) Destaca-se que a existéncia de intervalos em reunifes de servigo e treinamentos,
conhecidos como coffee breaks, € um dos fatores de sucesso dos citados eventos, ja
gue a capacidade de aprendizado e a atencdo dos participantes é substancialmente
afetada por longas horas seguidas de exposicgao.

b) Durante o intervalo concedido para tal finalidade em eventos de capacitacdo, nao se
afigura razoavel que o participante se ausente das dependéncias para lanches, uma
vez que esta conduta pode inevitavelmente ocasionar atraso no seu retorno e
comprometer o andamento dos trabalhos, além de prejuizo de assimilacdo de
conteudo.

2.3 Necessidade: Diante da auséncia de estrutura adequada e suficiente, e a
inexisténcia de servidores do quadro com especialidade exclusiva para prestar tais
servicos e devido ao encerramento da vigéncia da Ata de Registro de Precos IB/CRC
n°® 05/2023 e, concomitantemente, a continuidade das acbes de capacitacéo,
gualificacdo e eventos vinculados aos objetivos institucionais, percebeu-se a
necessidade de contratacdo de empresa especializada para esta execugao, de acordo
com especificacfes, quantitativos e condi¢cOes estabelecidas previstas no Termo de
Referéncia, garantindo atender a necessidade ora apresentada.

2.3.1. A organizacdo dos coffee breaks envolve o preparo, o fornecimento e a
manipulacdo de alimentos, tarefas que, pelas suas peculiaridades, dependem
necessariamente de assessoria profissional de empresa especializada, da qual é
esperada expertise para escolha dos equipamentos, produtos e materiais necessarios
a prestacao dos servicos com a qualidade requerida.
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2.3.2. A contratacdo de servicos especializados devera abranger o fornecimento de
alimentos e bebidas, materiais de consumo em geral (descartaveis, materiais de
higiene e limpeza entre outros), utensilios e equipamentos complementares em
namero suficiente para desenvolver todas as atividades previstas, bem como a
prestacdo de todos o0s servicos que envolvam a execugdo, acompanhamento,
preparacdo, montagem, desmontagem e limpeza do local, conforme condi¢des,
guantidades, exigéncias e estimativas estabelecidas neste instrumento.

2.4. Interesse publico: A presente contratacdo encontra respaldo institucional
considerando o alinhamento da contratacdo e seu objetivo, tendo em vista a
necessidade de atendimento nas capacitacdes e qualificacdes e realizacdo de eventos
ao longo do ano.

2.4.1. Considerando que se trata de servico comum, justifica a formac&o de Registro
de precos.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Diretoria Técnica de Servicos Clévis Cardoso dos Santos

4. Descricdo dos Requisitos da Contratacao
4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

4.1. Considerando os principios da eficiéncia, do interesse publico, da eficacia e da
economicidade, entende-se que a contratagcdo por meio do Sistema de Registro de
Precos se justifica, tendo em vista a necessidade de contratagbes frequentes, a
contratacdo de servicos remunerados por unidade de medida, assim como a
iImpossibilidade de se definir previamente o quantitativo demandado no caso de
eventos nao previstos.

4.2. O objeto a ser licitado, por suas caracteristicas e com base nas justificativas
expostas, ndo possui natureza continuada.

4.3. Para que o0 servigco seja contratado e corretamente prestado, ha requisitos
minimos, que deverdo constar na proposta de pre¢cos, com todas as especificacdes
exigiveis, bem como com a inclusdo da montagem e desmontagem de toda a
infraestrutura necesséaria para sua realizacdo, incluindo o servico de transporte do
material necessario para o local do evento.
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4.3.1. A empresa Contratada devera estar sediada em um raio de até 80 km da
Contratante.

4.4. A empresa contratada cabera o fornecimento de bebidas e alimentos prontos para
consumo, em gquantidade de acordo com o especificado no item 4.5 para atender ao
namero de participantes em cada evento, que constard na Nota de Empenho e na
Ordem de Servico. Fica facultada a exigéncia de degustacdo para aprovacdo dos
cardapios, nos eventos a serem realizados, buscando a melhor adequacdo dos
servigos, ndo sendo tais amostras descontadas dos coffee breaks a serem fornecidos.

4.5. Dentre os itens referenciais minimos dos cardapios para o coffee break, estao:

a) Bebida quente: Café - Devera ser entregue sem acucar, em garrafa térmica
identificada. O acUcar, o adocante deverdo ser entregues em embalagens
individuais, de acordo com o numero de coffee breaks solicitados para cada
evento.

b) Suco natural de frutas, sem conservantes, sem adicdo de acucar e sem
corantes, acondicionado em embalagem tipo tetrapak de 1000ml, nos sabores
laranja, maca, manga, goiaba ou uva, das marcas Del Valle (linha 100% suco),
Do Bem, Natural One, Native ou Suvalan. Obs.: As marcas indicadas sao
referenciais, podendo a contratada ofertar produtos equivalentes, de
superior ou melhor qualidade. Caso opte pelos sucos naturais, estes deverao
ser extraidos das frutas no mesmo dia do evento, em horério mais préximo
possivel do horario do consumo e transportado em garrafas com tampa,
acondicionadas em caixa térmica com gelo, devendo ser disponibilizado acucar e
mexedores de forma proporcional ao niumero de participantes. Fica vedado o
fornecimento de itens industrializados que sejam identificados pelo alto teor de
trés nutrientes: acucares adicionados, gorduras saturadas e sodio, conforme
verificado pela rotulagem nutricional frontal, regulamentada pela ANVISA por
meio do RDC n° 429/2020, e a IN n°® 75/2020.

c) Refrigerante - Devera ser entregue 3 (trés) sabores de refrigerantes (Coca-
Cola, Guarana, Sprite, Antarctica ou similares) em embalagem pet de 1 litro, 1,5,
2, 2,5 ou 3 litros. Obs.: As marcas indicadas sdo referenciais, podendo a
contratada ofertar produtos equivalentes, de superior ou melhor qualidade.
Todos os refrigerantes deverdo ser apresentados na versdo normal e “zero
aclcar”, sendo para a versao “zero acucar’” um total de 30% (trinta por cento) da
guantidade total para cada evento.

d) Agua mineral - devera ser entregue em copo lacrado de 200m!.
e) Salgados:

- Salgados tradicionais com aproximadamente 30 gramas cada, fritos, assados,
folheados ou torta, com recheios de carne, calabresa, presunto, frango e etc;
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- Salgados de opcéo vegetariana com aproximadamente 30 gramas cada, fritos,
assados, folheados ou torta, com recheios com base de queijo e vegetais
/hortalicas, palmito, alho pord, pao de queijo e etc

f) Bolo simples sem cobertura: chocolate, cenoura, fuba, laranja, formigueiro,
coco, iogurte e limdo. Deverdo ser servidos em fatias de aproximadamente 100
gramas.

g) Bolo simples com cobertura: chocolate com cobertura de chocolate, cenoura
com cobertura de chocolate, fuba com goiabada, iogurte com cobertura de liméo.
Deverao ser servidos em fatias de aproximadamente 100 gramas.

h) Mini carolinas de doce de leite com cobertura de chocolate com
aproximadamente 15 gramas cada.

I) Biscoito petit four (sequilhos, biscoitinhos de nata, coco, canela, beliscdo de
goiaba, casadinho de goiaba).

j) Salada de fruta: banana, mamaéao, laranja, macéa, uva, morango, manga, kiwi
(minimo de 4 frutas) frescas, picadas pronto para o consumo, acondicionadas em
embalagem plastica com tampa 250ml.

K) Kit lanche | - 1 mini baguete de 70 gramas com duas fatias de presunto, lombo
canadense, peito de frango defumado ou peito de peru e duas fatias de queijo
prato ou mucarela acondicionada em embalagem individual, 1 suco de frutas, 1
fruta: banana ou macad (acondicionada individualmente), guardanapo e em
balagem saco kraft.

) Kit lanche 1l (vegano) - 1 wrap vegano de aproximadamente 40g recheado com
pasta de humus, pasta de lentilha, pasta de tofu ou tahine com ervas, salada de
alface, cenoura ralada, rucula e pepino japonés, embalado individualmente, 1
suco de frutas, 1 fruta: banana ou macga (acondicionada individualmente),
guardanapo e embalagem saco kratft.

4.5.1. A cada evento a contratada devera efetuar a combinacdo dos tipos e
guantidades de salgados, bolos, mini carolinas, petit four, lanches e bebidas por
participante, de acordo com o tipo de servigo contratado. O fornecimento de
bebidas e alimentos prontos para consumo sera na quantidade especificada na
Ordem de Servico, de modo a atender ao namero de participantes em cada
evento.

4.6. O fornecimento do coffee break dever4 contar com todos os utensilios
indispensaveis ao consumo dos alimentos e bebidas fornecidos. Os servicos deverao
ser executados utilizando no minimo: a) Pranchdes; b) Toalha de tecido para mesa,
nas cores azul, branca ou preta; c) Sobre toalha/cobre manchas de tecido, nas cores
preta, branca ou vinho; e) Porta guardanapos; f) Garrafas térmicas de inox; Q)
Bandejas de inox para depositar as garrafas térmicas; h) Toalhas de tecido
higienizadas para, eventualmente, cobrir as bandejas; i) Balde de gelo; j) Mexedores
para café; k)\Guardanapos de papel absorvente na cor branca, medida de 23,5 cm X 22

4 de 20



UASG 102322 Estudo Técnico Preliminar 3/2025

cm; 1) Caixa térmica para manter os sucos devidamente gelados; m) Mexedores de
café descartaveis, n) suporte para os sachés de acucar; o) suporte para mexedores de
café; p) suporte para adocantes (no caso de sachés); q) Copos descartaveis de 200ml
e 50ml, colheres descartaveis de sobremesa para a salada de frutas.

4.7. Em casos circunstanciais a contratada devera fornecer, no mesmo dia, coffee
breaks para 2 (dois) ou mais eventos, 0s quais poderdo ocorrer em locais coincidentes
ou ndo, no mesmo horario ou em horarios distintos.

4.7.1. Os produtos deverdo ser entregues, conforme o cardapio escolhido e contratado,
de acordo com a indicacdo de local e horario pela contratante, sendo sempre no
ambito do Instituto de Biociéncias, Campus de Rio Claro;

4.8. Por ocasido da ocorréncia de evento no mesmo dia e em diferentes turnos (manha
e tarde), a Contratada da Ata de Registro de Precos devera oferecer tipos diferentes de
bolo, salgados e respectivos recheios para o periodo da manha e para o periodo da
tarde.

4.9. As bebidas deverdo ser entregues refrigeradas, acondicionadas em caixas
térmicas com gelo, de modo que a temperatura seja preservada até o momento do
consumo. As caixas térmicas sado de inteira responsabilidade da Contratada deverao
apresentar bom estado de higiene, conservacdo e vedacdo térmica, devendo ser
recolhidas ao final do evento.

4.10. Os alimentos e bebidas serdo dispostos em mesas e/ou pranchdes, para 0s
participantes servirem-se pessoalmente.

4.10.1. As bebidas deverdao estar na temperatura adequada ao consumo no
horario de lanche, sendo que a Contratada devera acondiciona-las corretamente.
4.10.2. Os alimentos e bebidas deverédo ser servidos em quantidade suficiente
para atender ao nimero de pessoas indicado na Ordem de Servico.

4.10.3. Os produtos deverdo ser entregues bem acondicionados em embalagens
térmicas e higiénicas que proporcionem sua perfeita conservacao até o momento
de serem consumidos.

4.10.4. Quando do fornecimento de café, a contratada devera oferecer garrafas
térmicas limpas, de boa apresentacdo e qualidade para manutencdo da
temperatura quente, adequada ao consumo, com etiquetas sobre o conteudo.
4.10.5. Os produtos solicitados conterdo data de validade legivel e serdo
entregues em perfeito estado, apresentando étima aparéncia, consisténcia, odor,
cor, textura e sabor caracteristicos.

4.10.6. Os alimentos e as bebidas deverdo ser entregues em embalagens
apropriadas que o0s protejam contra possiveis danos causados durante o
transporte, mantenham a higiene e a conservagdo necessérias, respeitando as
normas sanitarias, observando a Cartilha de Boas Praticas para Servicos de
Alimentacdo da ANVISA e os critérios de sustentabilidade;

4.10.7. Caso a CONTRATADA entregue os alimentos e as bebidas fora da
especificacdo solicitada e se o Instituto de Biociéncias julgar necessario, a
CONTRATADA arcara com todas as despesas referentes a devolucdo dos
mesmos, bem como devera fazer nova e imediata remessa para a substituicdo
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sem prejuizo para a CONTRATANTE, podendo ainda sofrer as san¢fes devidas
em descumprimento deste item.

4.11. A Contratada devera disponibilizar copos, guardanapos de papel, colheres ou
misturadores e toalhas para as bandejas, em quantidade proporcional ao nimero de
pessoas participantes do evento.

4.12. A Contratada devera cumprir com 0Ss prazos e horéarios previamente
estabelecidos pela Contratante e providenciar a organizacdo, devendo estar pronta 1
(uma) hora antes do horario previsto na Ordem de Servico.

4.13. A Contratada devera realizar a montagem das mesas, reposi¢cdo dos produtos,
desmontagem ao final do evento e recolhimento de residuos e acessorios utilizados.

4.15. A Contratada sujeitar-se-a a fiscalizacdo dos 6rgdos competentes, em todos 0s
aspectos inerentes a execucdo do objeto contratado, ndo se eximindo da
responsabilidade pelos alimentos fornecidos e permitindo, em qualquer tempo, visitas
técnicas em suas dependéncias, para efeito de verificacdo do atendimento as normas
técnicas e as exigéncias da legislacao que rege a matéria.

4.16. A carga, a descarga o transporte interno e a montagem de todo o material e
equipamentos destinados a producao do servico oferecido deverdo ser realizadas nos
limites de horéarios definidos para o evento e em conformidade com todas as demais
regras internas do espaco a ser utilizado, ficando sob inteira responsabilidade da
Contratada da Ata de Registro de Precos o ndo cumprimento. A desmontagem e o
carregamento de todo material utilizado no servico oferecido deverdo estar finalizados
em até, no maximo, 2 (duas) horas apos o término do servi¢o oferecido.

4.17. A Contratada devera respeitar as normas de seguranca, tais como o livre acesso
aos extintores e hidrantes, portas de emergéncia, passagens e rotas de fuga.

4.18. Todos os colaboradores da Contratada deveré&o utilizar equipamentos adequados
para manuseio dos alimentos, sendo: avental limpo, luvas descartaveis, redes ou
toucas para cobertura dos cabelos, que devem estar presos. Deverao, ainda, estar
com uniformes limpos e portar crachas com identificacéo.

4.18.1. Os alimentos devem ser transportados em carro limpo e adequado para o
transporte de alimentos.

4.18.2. Os alimentos fornecidos deveréo estar na validade para o seu consumo, a
temperatura adequada, frescos e de acordo com a determinacdo da ANVISA e
legislagé&o vigente;

4.18.3. A Contratada devera disponibilizar um funcionario para a organizacao dos
itens na mesa, bem como para realizar as reposi¢cfes necessarias.

4.18.4. Caso algum funcionario da Contratada se apresente sem a devida
identificacdo ou n&o utilizando a paramentacédo discriminada no item 4.18. a
Contratante poderd solicitar a retirada do funcionério, até sua regularizacao.
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4.18.4.1. A Contratante emitira uma notificacdo a Contratada, comunicando a
ocorréncia e informando sobre as penalidades aplicaveis.

4.19. Os espacos utilizados deverdo ser entregues nas mesmas condicbes em que
foram recebidos, livres e desembaracados de coisas e objetos, inclusive recolhimento
do lixo produzido durante o evento em func¢éo do servico oferecido.

4.20. Buscando atender aos critérios de sustentabilidade, o recolhimento do lixo
produzido deverad ser feito em sacos de lixo disponibilizados pela contratada,
separados em organicos e inorganicos.

4.21. A CONTRATADA sera remunerada pelo preco por pessoa multiplicado pelo
namero de pessoas por coffee break/lanche fornecido apds cada fornecimento.

4.21.1. Para o fornecimento de coffee break dos tipos I. Il e Il o minimo de pessoas
por evento sera de 30 pessoas.

4.21.2. Para o fornecimento do kit lanche | e Il 0 minimo de pessoas por evento sera de
15 pessoas.

4.22. O cardapio devera ser composto com os itens que seguem, de acordo com seu
tipo:

Compras

Item
Gov

Descricao Qtde Unid

TIPO1

café - 50 ml suco fruta - 300 ml refrigerante 300 ml agua copo
200ml 180 gramas de Salgados Diversos (aproximadamente 30
gramas cada), conforme especificagdes abaixo: Minimo de 02
opcoes tradicionais: 04 unidades (salgado frito, assado,
folheado ou torta (carne, frango, calabresa, presunto, etc.)

1 12807 || Minimo de 01 opgdo vegetariana: 02 unidades (salgado frito, 1990 Pessoas
assado, folheado ou torta (recheios com base de queijo e
vegetais/hortalica), pao de queijo, etc.) 100 gramas de bolo
simples Minimo de 01 opgao (chocolate, cenoura, fuba,
laranja, formigueiro, coco, iogurte, limao, 01 Salada de fruta
(banana, mamao, laranja e maca) (minimo de 4 frutas) frescas,
picadas pronto para o consumo, acondicionadas em
embalagem plastica com tampa 250ml

TIPO II

café - 50 ml suco fruta - 300 ml refrigerante 300 ml 4gua copo
200ml 210 gramas de Salgados Diversos (aproximadamente 30
gramas cada), conforme especificagdes abaixo: Minimo de 03
opgoes tradicionais: 05 unidades (salgado frito, assado,
folheado ou torta (carne, frango, calabresa, presunto, etc.)
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Minimo de 02 opgdes vegetariana: 02 unidades (salgado frito,
assado, folheado ou torta (recheios com base de queijo e
vegetais/hortalica), pao de queijo, etc.) 100 gramas de bolo
simples com cobertura Minimo de 01 opg¢ao (chocolate com
cobertura de chocolate, cenoura com cobertura de chocolate,
fuba com goiabada, iogurte com cobertura de limao) 100g
biscoito petit four Minimo de 02 tipos (sequilhos, biscoitinhos
de nata, coco, canela, beliscao de goiabada, casadinho de
goiabada), 01 Salada de fruta (banana, mamao, laranja e maca)
(minimo de 4 frutas) frescas, picadas pronto para o consumo,
acondicionadas em embalagem plastica com tampa 250ml

600

Pessoas

TIPO II1

café - 50 ml suco fruta - 300 ml refrigerante 300 ml agua copo
200ml 210 gramas de Salgados Diversos (aproximadamente 30
gramas cada), conforme especificagdes abaixo: Minimo de 04
opcoes tradicionais: 05 unidades (salgado frito, assado,
folheado ou torta (carne, frango, calabresa, presunto, etc.)
Minimo de 02 opcao vegetariana: 02 unidades (salgado frito,
assado, folheado ou torta (recheios com base de queijo e
vegetais/hortalica), pao de queijo, etc.) 100 gramas de bolo
simples com cobertura Minimo de 01 opcao(chocolate com
cobertura de chocolate, cenoura com cobertura de chocolate,
fuba com goiabada, iogurte com cobertura de limao) 100g de
mini carolina de doce de leite com cobertura de chocolate
(aproximadamente 15 gramas cada), 01 Salada de fruta
(banana, mamao, laranja e maca) (minimo de 4 frutas) frescas,
picadas pronto para o consumo, acondicionadas em
embalagem plastica com tampa 250ml

640

Pessoas

2 12807
3 12807
4 12807

KIT LANCHE I

1 mini baguete de 70 gramas com duas fatias de
presunto, lombo canadense, peito de frango defumado
ou peito de peru e duas fatias de queijo prato ou
mucarela acondicionada em embalagem individual, 1
suco de frutas, 1 fruta: banana ou macéa (acondicionada
individualmente), guardanapo e embalagem saco kraft.

1100

Pessoas

KIT LANCHE II (Vegano)

1 Wrap vegano de aproximadamente 40g recheado com
pasta de humus, pasta de lentilha, pasta de tofu ou
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5 12807 tahine com ervas, salada de alface, cenoura ralada, 600 Pessoas
rdcula e pepino japonés, embalado individualmente, 1
suco de frutas (200ml), 1 fruta: banana ou maca
(acondicionada individualmente), guardanapo e
embalagem saco kraft.

4.23. Quanto a forma de aquisi¢cdo da prestacao de servi¢os, tendo em vista que se
trata de uma demanda com resolucédo pré-estabelecida, a equipe de planejamento
manteve a pratica institucional de licitacdo no formato pregao, na forma eletrénica, no
sistema de registro de preco.

4.8. O PREGAO sera no formato ELETRONICO, por menor preco valor global e no
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECO (SRP) conforme justificativa a seguir:

4.8.1. Em uma licitacdo convencional, a licitacdo tem por finalidade uma compra ou
contratacdo especifica. Ap0s o procedimento licitatorio e assinatura do contrato
administrativo, o objeto € entregue & Administragdo e finda-se o processo. Por outro
lado, a licitac&o pelo SRP destina-se a registrar pregcos de fornecedores (que assumem
0 compromisso de entregar 0s bens ou executar 0s servicos durante todo o prazo de
vigéncia da Ata de Registro de Precos - até doze meses - e nas condi¢cdes nela
estipuladas) para contratacdes eventuais futuras, que poderdo ocorrer quantas vezes
forem necessérias, dentro do prazo de validade da ata, respeitadas as condi¢cfes nela
estipuladas.

4.9. A proposta da licitante devera conter todos o0s requisitos necessarios ao
atendimento da demanda, acompanhada das especificacdes dos servicos e materiais a
serem empregados, quantitativos, forma, condicbes para a execugao dos servigos,
capacidade técnica da contratada e demais condicfes a serem adotadas para a
contratacao;

4.10. Ao final do procedimento, sera formalizada e assinada a chamada “ATA DE
REGISTRO DE PRECOS” a qual tera validade de 12 (doze) meses. Isso importa em
vantagem significativa, tendo em vista da reducdo do namero de licitacbes pois,
através de uma Unica licitacdo, a Administracdo podera efetuar a compra ou
contratacao do objeto pelo prazo de validade da ata, quantas vezes forem necessarias,
até atingir os quantitativos maximos licitados.

4.10.1. A opcao pelo sistema de registro de preco estad fundamentada pelo seguinte
inciso, do artigo 3° do decreto 7.892/2013: “lll - quando for conveniente a aquisi¢cao de
bens ou a contratacdo de servigos para atendimento a mais de um 6rgdo ou entidade,
ou a programas de governo”.

4.10.2. Assim, como forma de economicidade processual e financeira, a opgédo por
contratagbes com SRP para atendimento das demandas do Instituto de Biociéncias -
Campus de Rio Claro, proporcionara a possibilidade de atendimento da demanda
durante o ano de 2025, evitando assim a frequente licitacbes repetidas para
atendimento dos eventos, cursos e treinamentos.
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4.13. A contratada devera fornecer diretamente o objeto, ndo podendo transferir a
responsabilidade pelo objeto licitado para nenhuma outra empresa ou instituicdo de
gualquer natureza.

4.14. Nos valores propostos deverdo estar inclusos todos 0s custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos servicos.

5. Levantamento de Mercado

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO
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5.1. Solucédo 1: Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de coffee
breaks, por meio de Ata de Registro de Precos, sendo que 0s servicos sdo adquiridos
apenas sob demanda, e devem atender todas as especificidades e necessidades do
orgao na contratacdo do referido servico.

5.1.2. A contratacdo por meio de Registro de Preg¢os permite uma maior
descentralizacdo de atividades, uma vez que a disponibilizacdo de recursos humanos e
materiais sdo de responsabilidade da contratada. Devido a contratacdo de itens em
grande quantidade, é possivel uma maior economia de escala e consequentemente
menor preco. Considerando que se trata de licitacdo pelo Sistema de Registro de
Precos, havera naturalmente uma maior competitividade entre as empresas
interessadas, o que contribui por tornar o valor da contratagcdo mais vantajoso, além de
permitir uma maior celeridade nas contratacdes, reducdo de custos com
armazenamento e controle de estoque, melhor gestao contratual, esta demonstra ser a
melhor solugdo disponivel.

5.2. Solucgao 02: Aquisicao através de Dispensa de Licitacdo

5.2.1. Conforme disp0e o artigo 75 da Lei de Licitagcdes e Contratos Administrativos n.°
14.133/2021, a dispensa de licitacdo pode ser utilizada para compras de bens de até
R$ 54.020,41 (cinquenta e quatro mil, vinte reais e quarenta e um centavos). Diante do
exposto, apesar do procedimento se mostrar viavel, este deve ser utilizado de forma
excepcional, uma vez que a regra no ambito da Administracdo Publica é licitar.

5.3. Solucao 03: Registrar Intencdo de Registro de Precos junto a outro 6rgdo na
condigao de participante.

5.3.1. Quando um Orgao publica a IRP ele abre para que outros 6érgdos possam
participar da futura licitacdo. Isso permite otimizar processos licitatérios, obter melhores
precos e, consequentemente, boas oportunidades para as empresas.

5.3.2. O artigo 86 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021 dispBe sobre a
obrigatoriedade, via de regra, do 6rgdo em publicar a IRP. Essa publicacdo deve ter
prazo minimo de 8 dias para os demais 6rgdos manifestarem intencéo de participar.

5.3.4. Em outros termos, permite que as identificacdes de necessidades compativeis
em mais de um Orgdo possam ser atendidas mediante Unico procedimento, somado a
possivel economia de escala decorrente da definicdo de um quantitativo estimado
maior.

5.3.5. Entretanto, considerando todas as caracteristicas e especificacdes desta
contratacao, ndo entende-se que seja uma solucao viavel.

5.4. Diante do exposto, esta equipe conclui que deve-se optar pela Solugéo 1,
tendo em vista que a demanda sera atendida.

5.5. O levantamento de mercado consiste na andlise das alternativas possiveis, e
justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solucdo a contratar. Apos a
verificacdo do objeto demandando e dos requisitos da contratacdo (apresentados no
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item anterior), a equipe de planejamento realizou o levantamento de mercado e
identificou caracteristicas:

| — O objeto demandado possui contratacfes similares feitas por outros 6rgaos e
entidades publicas, ou seja, ndo se trata de demanda exclusiva ou estranha para o
mercado;

Il — O SRP é uma alternativa viavel e bem conhecida entre as empresas do ramo;

Il — Em razdo da baixa complexidade do objeto demandado ndo serd necessario a
realizagcdo de audiéncia e/ou consulta publica, junto ao mercado para coleta de
contribuicdes;

IV — N&o se aplica a hipétese de locacao dos bens demandados;

V - Diante das necessidades apontadas neste estudo, o atendimento a solucéo exige a
contratacdo de empresa especializada cujo o ramo de atividade seja compativel como
objeto pretendido;

VI - Foi realizada a pesquisa de precos de mercado por meio de cotacdo em
fornecedoras do mercado local, definindo-se o valor de referéncia com base no valor
médio encontrado;

VIl - Optou-se por formatar os itens em um Unico grupo, tendo em vista a
compatibilidade das especificagdes, objetivando maior participacdo de empresas
interessadas, uma vez que o quantitativo baixo de alguns itens poderia ndo despertar
interesse por parte das empresas. Além disso, tal agrupamento facilitara a gestédo do
contrato, pois lidar com um Unico fornecedor, no caso do objeto em questéo, tende a
diminuir o custo administrativo de gerenciamento de todo o processo de contratacao;

VIII - A metodologia de composicéo do custo unitario foi a média aritmética simples de
todos os orcamentos apresentados.

IX - A contratacdo dos servicos objeto do presente Estudo Técnico Preliminar se
constitui, no atual cenario, em objeto de frequente aquisicdo por 6rgdos publicos, em
todas as suas esferas.

X - Verifica-se a ampla disponibilidade de empresas aptas a prestacao do servico a ser
contratado, conforme 0s requisitos estabelecidos neste documento

6. Descricao da solucao como um todo
6. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

6.1. A solucdo serd atendida pela contratacdo de empresa especializada para
realizacdo do fornecimento de coffee break nas acdes de capacitacdo e qualificagao,
reunides de trabalho e eventos vinculados aos objetivos institucionais, pelo periodo de
12 meses.
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6.2. A prestacdo dos servigos de coffee break deveréa ser realizada nas dependéncias
da Unesp - Instituto de Biociéncias, Campus de Rio Claro/SP, localizada na Avenida 24-
A n° 1515, Bairro Bela Vista - Rio Claro/SP.

6.3. A duracdo média da prestacdo dos servicos € de 2 horas.

6.4. A CONTRATANTE deverd agendar e providenciar Nota de Empenho com no
minimo 10 (dez) dias de antecedéncia do Evento.

6.4.1. Os servicos serdo prestados por demanda, mediante ordem de
fornecimento/nota de empenho, na qual estardo especificados o local e o horéario
de cada evento, bem como as quantidades que deverao ser servidas:

6.4.2. As solicitacdes serao feitas por meio eletrénico ou, excepcionalmente, por
telefone.

6.4.3. O Contratante solicitar4 a prestacdo dos servicos (coffee break ou kit
lanche) em até 5 (cinco) dias antes da data prevista para cada evento.

6.4.4. Excepcionalmente, o pedido de fornecimento de coffee break podera ser
feito no dia util anterior ao da data marcada para o evento, considerando consulta
prévia a empresa para verificar a possibilidade do pronto atendimento sem
comprometer a qualidade do servico;

6.4.5. A Contratada deveré disponibilizar o fornecimento em até 1 hora antes do
inicio de cada evento;

6.4.6. A Contratante poderd cancelar a prestacdo dos servicos, com até 72h
antes do inicio do evento, sem 6nus para o Instituto de Biociéncias.

6.5. Os eventos acontecerdo usualmente durante a semana (de segunda a sexta-feira),
dentro do horario das 7 as 21 horas. O horario do fornecimento dos lanches é
determinado pelo horario de intervalo dos treinamentos, a ser informado via mensagem
eletrénica pela Contratante a Contratada, apés a emissdo da nota de empenho. A
prestacdo de servicos podera recair, excepcionalmente, aos sdbados, domingos e
feriados.

6.6. A contratacdo serd fiscalizada por servidor(es) designados pela instituicéo,
objetivando fiscalizar o cumprimento do contrato de forma integral.

6.7. Todos os procedimentos para a execugcdo do presente objeto deverdao estar de
acordo com a legislacdo em vigor referente as boas préaticas para servicos de
alimentacdo. A empresa devera possuir Licenca de Funcionamento valida, emitida pela
Vigilancia Sanitaria Municipal ou Estadual, conforme o caso; Certiddo de Registro
valido junto ao Conselho Regional de Nutricionistas, com indicacdo do Nutricionista
Responsavel Técnico.

6.8. Os alimentos fornecidos deveréo estar de acordo com a legislacao vigente quanto
a sua qualidade sanitaria, embalagem, rotulagem e regulamentos técnicos de
identidade e qualidade expedidos pelos 6rgdos competentes do Ministério da Saude e
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do Ministério da Agricultura. Todos os alimentos deverdo estar dentro do prazo de
validade para o consumo, a temperatura adequada e de acordo com a legislacéo
vigente. Deverdo ser preparados obrigatoriamente no dia do evento, ou em periodo
inferior a 24 (vinte e quatro) horas, e devidamente higienizados, respeitando as normas
técnicas de preparo e distribuicdo de alimentos contidos em leis, decretos e portarias
gue envolvam os produtos e processos no controle higiénico e sanitario dos alimentos.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas
7. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

7.1. As estimativas das quantidades necessarias para a contratacdo foram realizadas
com base em consulta as areas demandantes para analise da quantidade a ser
contratada.

7.2. Estima-se que durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos seja fornecido um
namero aproximado de 3.230 (trés mil, duzentos e trinta) coffee break e 1.700 (mil e
setecentos) kits lanches em diferentes eventos.

7.3. Os servicos deverdo ser prestados sob demanda, de acordo com as
especificacdes na solicitacdo de servico, propria de cada evento, a ser emitida pela
Contratante;

7.4. O cardapio deverd ser composto com os itens que seguem, de acordo com seu
tipo:

Item|Catser Descricao Qtde| Unid Un

TIPO |
café - 50 ml
suco fruta - 300 ml
agua copo 200mi
180 gramas de Salgados Diversos (aproximadamente 30 gramas
cada), conforme especificagfes abaixo:

Minimo de 02 opc¢des tradicionais: 04 unidades de salgado frito,
assado, folheado ou torta (carne, frango, calabresa, presunto, etc.)
Minimo de 01 opc¢ao vegetariana: 02 unidades de salgado frito,
assado, folheado ou torta (recheios com base de queijo e vegetais

1 12807 /hortalica), pdo de queijo, etc.) 1990[Pessoas |
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100 gramas de bolo simples
Minimo de 01 opcao (chocolate, cenoura, fuba, laranja, formigueiro,
coco, iogurte, limao)

01 Salada de fruta (banana, mamao, laranja e maca) (minimo de 4
frutas) frescas, picadas pronto para o consumo, acondicionadas em
embalagem plastica com tampa 250mi

TIPO Il
café - 50 ml
suco fruta - 300 ml
agua copo 200mi
210 gramas de Salgados Diversos (aproximadamente 30 gramas
cada), conforme especificagfes abaixo:
Minimo de 03 opc¢des tradicionais: 05 unidades de salgado frito,
assado, folheado ou torta (carne, frango, calabresa, presunto, etc.)
Minimo de 02 opc¢des vegetariana: 02 unidades de salgado frito,
assado, folheado ou torta (recheios com base de queijo e vegetais
/hortalica), pao de queijo, etc.) ‘
2 | 12807 100 gramas de bolo simples com 600 |Pessoas
cobertura
Minimo de 01 opcao (chocolate com cobertura de chocolate,
cenoura com cobertura de chocolate, fuba com goiabada, iogurte
com cobertura de limao)
100g biscoito petit four
Minimo de 02 tipos (sequilhos, biscoitinhos de nata, coco, canela,
beliscdo de goiabada, casadinho de goiabada)

01 Salada de fruta (banana, mamao, laranja e maca) (minimo de 4
frutas) frescas, picadas pronto para o consumo, acondicionadas em
embalagem plastica com tampa 250ml

TIPO I
café - 50 ml
suco fruta - 300 ml
agua copo 200ml
210 gramas de Salgados Diversos (aproximadamente 30 gramas
cada), conforme especificagfes abaixo:
Minimo de 04 op¢des tradicionais: 05 unidades de salgado frito,
assado, folheado ou torta (carne, frango, calabresa, presunto, etc.)
Minimo de 02 opcao vegetariana; 02 unidades de

salgado frito, assado, folheado ou torta (recheios com base de

3 12807 gueijo e vegetais/hortalica), pdo de queijo,

640 ||Pessoas
etc.)

100 gramas de bolo 4
simples com cobertura

Minimo de 01 opcao(chocolate com cobertura de chocolate, cenoura
com cobertura de chocolate, fuba com goiabada, iogurte com
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cobertura de limao)
100g de mini carolina de doce de leite com cobertura de chocolate
(aproximadamente 15 gramas cada)

01 Salada de fruta (banana, mamao, laranja e maca) (minimo de 4
frutas) frescas, picadas pronto para o consumo, acondicionadas em
embalagem plastica com tampa 250ml

KIT LANCHE |

1 mini baguete de 70 gramas com duas fatias de presunto, lombo \

) . . 1100|Pessoas

canadense, peito de frango defumado ou peito de peru e duas fatias 2
de queijo prato ou mucarela acondicionada em embalagem

individual, 1 suco de frutas, 1 fruta: banana ou mac¢a (acondicionada

individualmente), guardanapo e embalagem saco kratft.

4 (12807

KIT LANCHE Il (vegano)

1 Wrap vegano de aproximadamente 40g recheado com pasta de
5 [12807 || humus, pasta de lentilha, pasta de tofu ou tahine com ervas, salada | 600 |Pessoas
de alface, cenoura ralada, rdcula e pepino japonés, embalado
individualmente, 1 suco de frutas (200ml), 1 fruta: banana ou maga
(acondicionada individualmente), guardanapo e embalagem saco
kraft.

TOTAL 4930(Pessoas

8. Estimativa do Valor da Contratacao
Valor (R$): 170.090,00

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. Considerando as necessidades do o6rgdo, bem como as especificacdes de
cardapio, foi efetuada estimativa do valor da contratagdo. As quantidades foram
estimadas pelas areas demandantes, sendo que com a reserva técnica, o valor
estimado para a contratacdo € de R$ 170.090,00 (cento e setenta mil e noventa
reais), sendo 3230 unidades de coffee break e 1700 unidades de kit lanche.
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Valor Valor
Tipo Quantidade Unitario Total
(média) (média)
Coffee Break Tipo | 1990 R$ 38,50 R$ 76.615,00
Coffee Break Tipo Il 600 R$ 42,50 R$ 25.500,00
Coffee Break Tipo IlI 640 R$ 46,00 R$ 29.440,00
Kit Lanche Tipo | 1100 R$ 20,00 R$ 22.737,00
Kit Lanche Tipo Il 600 RS 26,33 R$ 15.798,00
Total estimado para o periodo

de 12 meses 4.930 R$ 170.090,00

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao
9. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

9.1. De acordo com o artigo 40, inciso V, alinea b) da Lei n°® 14.133/21, em regra, as
com pras/servicos devem ser divididos em tantas parcelas quantas forem viaveis
técnica e economicamente. Isso é feito para promover o melhor aproveitamento dos
recursos disponiveis no mercado e ampliar a competitividade sem perda da economia
de escala.

9.2. Na situacdo em questdo € necessario agrupar os itens em vista que a execucao de
alguns servicos estédo interligados e dependem da execucdo da etapa anterior. Nessa
situacdo, o carater de parcelamento € afastado e a licitagcdo segue com os itens
agrupados.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes
10. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

10.1. As contratacOes correlatas sdo aquelas cujos objetos sejam similares ou
correspondentes entre si; ja as contratacfes interdependentes sdo aquelas que, por
guardarem relagao direta na execucdo do objeto, devem ser contratadas juntamente
para a plena satisfagéo da necessidade da Administracéo.

10.2. Portanto, apoés verificacdo dos itens a serem contratados, observou-se que nao
verifica-se contratacGes correlatas ou interdependentes para a viabilidade de
contratacao desta demanda.
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11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento
11. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAQAO E O PLANEJAMENTO

11.1. Para a elaboracao do presente estudo, foi considerada a relacdo de itens
constantes no Plano de Contratac6es Anual (PAC) do ano de 2025, publicado no Portal
Nacional de ContratacGes Publicas em 01/07/2024, ID 48031918000124-0-000030
12025.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao
12. BENEFICIOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATA(;AO

12.1. Os resultados pretendidos, em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis sdo 0s
seguintes

| - Com a presente contratagcdo a instituicdo almeja, ainda, alcancar, sob os aspectos
da economicidade, eficacia, eficiéncia e de melhor aproveitamento dos recursos
humanos, materiais, e financeiros disponiveis, inclusive do ponto de vista da
sustentabilidade ambiental, os seguintes beneficios:

a) Economia no valor da contratacdo em fungcdo do ganho de escala da compra
centralizada;

b) Eficiéncia com a reducdo do custo administrativo em funcdo da reducédo da
fragmentacao de processos licitatorios;

c) Aumento na eficiéncia operacional quanto a celeridade e produtividade na execucao
das atividades administrativas;

d) Maximizacéo dos resultados da governanga administrativa;

e) Desta forma, a instituicdo podera cumprir seu dever institucional, com eficiéncia e
eficacia, oferecendo a sociedade um servico de qualidade reconhecida, com o melhor
aproveitamento possivel dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis,
inclusive, observando-se as politicas de responsabilidade ambiental adotadas por este
Instituto

12.2. O fornecimento de coffee break possui beneficios diretos e indiretos, tendo em
vista que sua contratacdo visa tornar mais produtivos os eventos, bem como evita o
deslocamento dos participantes em busca de alimentacdo em locais mais distantes, de
forma a permanecer o maior nimero possivel de pessoas nos referidos eventos.
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12.3. Sua contratacdo ainda impacta nos resultados pretendidos pelo instituto nos
eventos oferecidos, favorece o aprendizado, contribui para um melhor clima
organizacional, interacdo entre os servidores, e consequentemente leva a um maior
rendimento e ao bem-estar dos participantes.

12.4. Os beneficios almejados residem em possibilitar fornecimento de refei¢cées, do
tipo coffee break e kits lanches garantindo o controle de qualidade dessas, a fim de
proporcionar eventos bem arrojados e capazes de proporcionar aos envolvidos uma
melhor experiéncia e melhor aproveitamento das cerimdnias, eventos e treinamentos.

13. Providencias a serem Adotadas
13. PROVIDENCIAS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATACAO

13.1. Nao serédo aplicadas quaisquer providéncias a serem adotadas por este Instituto
de Biociéncias a fim de assegurar a contratacdo, uma vez que 0 objeto ndo exige
gualquer especificidade quanto a sua operacionalidade.

14. Possiveis Impactos Ambientais
14. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

14.1. Haveréa a geracao de residuos alimentares e embalagens que serdo descartadas.
Para mitigacao do risco, € indicado a separacao de residuos secos e umidos para que
n&ao ocorra a contaminagao.

14.2. Recomenda-se que em nenhuma hipotese sejam realizados descartes em locais
gue néo sejam os identificados na legislacédo em vigor.

15. Declaracdo de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacdo.

15.1. Justificativa da Viabilidade

15.1. Os estudos preliminares evidenciaram que a contratacdo da solucdo descrita no
item 6, ou seja, contratagcdo de empresa especializada no fornecimento de coffee
breaks mostra-se possivel tecnicamente e fundamentadamente necessaria. Diante do
exposto, declara-se ser viavel a contratacdo pretendida.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.
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JULIANA LEITE PENTEADO GOMES
Supervisora da SAA

1Y
tf Assinou eletronicamente em 11/03/2025 as 16:30:07.

CLOVIS CARDOSO DOS SANTOS

Diretor Técnico de Servicos

1Y
tf Assinou eletronicamente em 11/03/2025 as 16:31:56.
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